
ระบบแจงแตงตั้งผูเกี่ยวของในการนําสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส

Electronic Information Submission Management System

 ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร



วัตถุประสงคของโครงการ

สํานักงานปรับปรุง “ระเบียบวิธีปฏิบัติสํานักงานคณะกรรมการ ก.ล.ต. วาดวยการรับ
สงขอมูลอิเล็กทรอนิกส” โดยเปลี่ยนจากการกําหนดใหสงหนังสือฯ ในรูปเอกสารสิ่งพิมพ 
เปนการยื่นผานระบบอิเล็กทรอนิกสที่สํานักงานจัดเตรียมไวบนเว็บไซตสํานักงานและให
ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในระบบดังกลาว 

เพื่อลดภาระในการยื่นเอกสาร เพิ่มความถูกตองของขอมูลและเพิ่มประสิทธิภาพใน
การดําเนินงาน

#
#
#
#


เอกสารที่ใหสงในรูปแบบของ e-Form

1. หนังสือแสดงความตกลงในการนําสง
ขอมูลและแตงตั้งผูกําหนดเจาหนาที่
ปฏิบัติการ (EF2)

2. หนังสือแสดงความตกลงในการนําสง
ขอมูลและแตงตั้งเจาหนาที่ปฏิบัติการ 
(EF3)

3. หนังสือเพิกถอนผูกําหนดเจาหนาที่
ปฏิบัติการหรือเจาหนาที่ปฏิบัติการ 
(EF4)



รายละเอียดที่เกี่ยวของ

เขาที่ 
https://www.sec.or.th/ca

#
#
#
#
https://www.sec.or.th/ca


Login เขาใชงานระบบ

1. กรณีมี Username + 
Password (ระบบ Exam) 
สามารถใช Username + 
Password ที่มี เพื่อเขาใช
งานระบบไดเลย

2. กรณีที่ไมมี Username + 
Password (ระบบ Exam) 
กรุณาลงทะเบียน 

1.

2.

#
#
#
#


ทําไดงาย ๆ ใน 3 ขั้นตอน

1. กรอกขอมูลผานระบบแจงแตงตั้งผูเกี่ยวของในการนําสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส

2. นําแบบฟอรมที่พิมพจากระบบ เสนอผูมีอํานาจลงนาม

3. อัปโหลดแบบฟอรมฉบับลงนามขึ้นระบบ พรอมประทับตรานิติบุคคล (ถาม)ี และ 

เอกสารอื่นๆ จากนั้นรอการตอบยืนยันทางเมล

#
#
#
#


กรอกขอมูลผานระบบแจงแตงตั้งผูเกี่ยวของ

ในการนําสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส
(จัดทําเอกสาร EF-4)

#
#
#
#


การยื่นแบบ EF-4

กดปุม Create 

เมื่อตองการสรางหนังสือ 
EF-2  EF-3 EF-4 และ  
Account Admin กดปุม 
Create

#
#
#
#


#
#
#
#


ขั้นตอนการกรอกขอมูลในแบบฟอรม EF-4

1. เลือกรายชื่อบุคคลที่ตองการเพิกถอนการปฏิบัติหนาที่
The revocation of the person(s) on the list below

2. เลือกผูมีอํานาจลงนาม
Authorized Person

3. ระบุชื่อผูประสานงาน
Name of Coordinator for Form submission

4. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในรายงาน PDF

#
#
#
#


- เลือกชื่อบุคคลที่ตองการ          
เพิกถอนการปฏิบัติหนาที่ 
ทั้งที่เคยแจง EF-2 และ /หรือ 
EF-3 มากอนหนานี้ 

- เลือกวันที่มีผลการเพิกถอน
การปฏิบัติหนาที่

เลือกรายชื่อบุคคลที่ตองการเพิกถอนการปฏิบัติหนาที่

#
#
#
#


เลือกผูมีอํานาจลงนาม
● กรณีที่เปนนิติบุคคลที่สงขอมูลเปนนิติบุคคลในประเทศไทยที่มีเลขทะเบียนนิติบุคคล  

Juristic (Thailand) registered in Thailand 
ผูกรอกขอมูลเลือกรายชื่อผูมีอํานาจลงนามตามเงื่อนไขการลงนามตามที่ระบุ
ในกรมพัฒนาธุรกิจการคา (DBD)

● กรณีเคยแจงแตงตั้ง EF-2 มาแลว จะมีรายชื่อผูมีอํานาจลงนามแสดงใน Dropdown

● กรณีที่เปนนิติบุคคลในประเทศไทยไมมีเลขทะเบียนนิติบุคคล   
Juristic (Thailand) registered outside of Thailand  และ 
นิติบุคคลตางประเทศ Juristic (Foreign) 

ระบุรายชื่อผูลงนามในแบบฟอรมเอกสาร

#
#
#
#


เลือกผูมีอํานาจลงนาม

- กรณีนิติบุคคลในประเทศ  
ที่มีเลขทะเบียนนิติบุคคล  
ใหเลือกผูมีอํานาจลงนาม
ตามเงื่อนไขในการลงนาม

- กรณีเคยแจงแตงตั้ง EF-2 
มาแลว จะมีรายชื่อผูมี
อํานาจลงนามแสดงใน 
Dropdown

#
#
#
#


- กรณีนิติบุคคลที่ไมมี    
เลขทะเบียนนิติบุคคล  
และนิติบุคคลตางประเทศ     
ไมตองบันทึกชื่อผูมี
อํานาจลงนาม แตใหระบุ
ในเอกสารแบบฟอรมที่
พิมพออกจากระบบ

เลือกผูมีอํานาจลงนาม

#
#
#
#


ผูประสานงาน

ผูประสานงานจะไดรับอีเมลแจงสถานะของการขอการเพิกถอน โดยเบื้องตนระบบจะ
ระบุขอมูล Login in เขาระบบ  อยางไรก็ดี สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประสานงานได 

#
#
#
#


ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล PDF (EF-4)

- ตรวจสอบความถูกตอง
ของขอมูล 

- ถาตองการแกไขขอมูล 
ใหกดปุม Cancel 

- ถาขอมูลถูกตองแลว 
ใหพิมพเอกสาร (กด
ไอคอนรูป printer) 
และกดปุม exit เพื่อ
บันทึกขอมูล และกลับ
ไปหนาหลัก

#
#
#
#


ขั้นตอนการเตรียมเอกสารกอนอัปโหลด

พิมพแบบฟอรม เสนอผูมีอํานาจลงนาม อัปโหลดแบบฟอรมที่ลง
ลายมือชื่อ พรอมประทับตรา(ถา

ม)ี 
และเอกสารอื่นๆ

#
#
#
#


ขั้นตอนการอัปโหลดเอกสาร

1. เลือกรายการในหนาหลัก 
ที่มีสถานะ Waiting for 
attachments

2. อัปโหลดไฟลตามรายการ
เอกสารที่ระบบกําหนดไว

3. ยืนยัน เงื่อนไขการสง
ขอมูล (Submitting 
condition)

#
#
#
#


2.1.

2.2.

2.1. อัปโหลดไฟลตาม
รายการเอกสารที่ระบบ
กําหนดไว

2.2. กดปุม Submit

ขั้นตอนการอัปโหลดเอกสาร

#
#
#
#


อัปโหลดไฟล

- อัปโหลดแบบฟอรม และ เอกสารที่เกี่ยวของ

- กรณีอัปโหลดไฟลผิดสามารถกด Icon ถังขยะ           เพื่อลบไฟลที่อัปโหลดไป
แลวได

#
#
#
#


ยืนยัน เงื่อนไขการสงขอมูล ( Submitting condition)

ดโ

ตอง click       เพื่อ
ยอมรับเงื่อนไขการ
สงขอมูล ซึ่งถือ
เปนการลง
ลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกสกํากับ
ขอมูลที่นําสงแลว

#
#
#
#


การติดตามสถานะของรายการขอมูลแบบ EF2 EF3 EF4 

1. แบงกลุมสถานะงาน 2 กลุม 
● กลุม “พิจารณาแลว” 
● กลุม “อยูระหวางจัดทํา”

2. สามารถคนหารายการแบบ
ฟอรมได

3. สามารถดูรายละเอียดแตละ
รายการ

#
#
#
#


ดูรายละเอียดแตละรายการขอมูล
รายละเอียดของขอมูลจะแสดงเฉพาะเนื้อหาที่สามารถเปดเผยไดเทานั้น

#
#
#
#


สถานะในหนาหลัก

อยูระหวางการจัดทํา

อัปโหลดเอกสาร

รอสํานักงานพิจารณา

อนุมัติ

ไมอนุมัติ

อัปโหลดเอกสารที่ตองแกไขตามที่สํานักงานแจงกลับทาง e-mail

สํานักงานอนุมัติ แตตองสงสําเนาเอกสารมาภายหลังตามระยะเวลาที่กําหนด

#
#
#
#


กรณีตองการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม กรุณาติดตอ 

● IT-Servicedesk
○ Email: helpdesk@sec.or.th
○ โทรศัพท : 1207 กด 3 กด 1 ในวันเวลาทําการ (จันทร-ศุกร เวนวันหยุดนักขัตฤกษ  

เวลา 8.30-16.30 น.)
● SEC Help Center ม ี2 ชองทาง

○ Email: info@sec.or.th
○ SEC Live Chat : สังเกตไอคอนที่มุมลาง-ขวา ของ www.sec.or.th

 ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

#
#
#
#
https://apc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fhelpdesk%40sec.or.th%2F&data=04%7C01%7Cnatthawa%40sec.or.th%7Ced0e13cc72984a7446da08d89203936b%7C0ad5298e296d45aba446c0d364c5b18b%7C0%7C0%7C637419891337978050%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=zvPfDwm1KMzu6mdHZOdP453j7UzVzXXGasr8yPCoLOk%3D&reserved=0
https://apc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Finfo%40sec.or.th%2F&data=04%7C01%7Cnatthawa%40sec.or.th%7Ced0e13cc72984a7446da08d89203936b%7C0ad5298e296d45aba446c0d364c5b18b%7C0%7C0%7C637419891337988041%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=YnPjJUmFVA%2Bn9gqQfkdFjMux%2Bh76poR4hOlzjDoIueA%3D&reserved=0
https://apc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.sec.or.th%2F&data=04%7C01%7Cnatthawa%40sec.or.th%7Ced0e13cc72984a7446da08d89203936b%7C0ad5298e296d45aba446c0d364c5b18b%7C0%7C0%7C637419891337988041%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=ha99Wk2DTiev6OSteexxT5c7j83Mt1RsJpFuXUqV%2FOQ%3D&reserved=0

