
SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

คู่มือการใช้งานทดสอบระบบ E-Approval

(Whitelist ทะเบียนกรรมการ)

Login เข้าระบบทดสอบ : https://web-eapproval-iwt.sec.or.th/

https://web-eapproval-iwt.sec.or.th/


SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ก่อนเข้าระบบ E-Approval (Whitelist ทะเบียนกรรมการ)

เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ EF-3* 
2

Company Account
1

Account Admin 
(ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน)

กรณีท่ีผู้ด าเนินการบันทึกข้อมูล 
(Sender/Viewer)

3

บัญชีผู้ใช้งาน Digital ID ส าหรับบุคคลไทย
บัญชีผู้ใช้งาน SEC Account ส าหรับบุคคล
ต่างชาติ

4

EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 
ด าเนินการบันทึกข้อมูลและส่งให้ผู้ลงนาม ผู้มีหน้าท่ีลงนาม ลงนาม

ส านักงานเผยแพร่รายชื่อ
กรรมการและผู้บริหาร

*ก ำหนดสิทธิ “(EAPPROVAL) WHITELIST-แบบแจ้งลาออกจากต าแหนง่กรรมการและผู้บริหาร”



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การเข้าสู่ระบบทดสอบ E-Approval

(Whitelist ทะเบียนกรรมการ)



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ส าหรับบุคคลไทย คลิก
 “Sign in with Digital ID”

ส าหรับชาวต่างชาติ ให้กรอก 
Passport number และ Password 
คลิก “Sign In”

การเข้าสู่ระบบทดสอบ E-Approval

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

บริษัทสังกัด : กรณีที่ต้องการกรอกข้อมูลให้บริษัทที่ตนเองสังกัดอยู่

บริษัท Outsource : กรณีที่ผู้ Login มีสิทธิ์เป็น Outsource ท าหน้าที่แทนบริษัทในการท ารายการ

การเข้าสู่ระบบทดสอบ E-Approval

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

❑ การจัดการผู้มีอ านาจลงนาม

❑ รายการแบบค าขอ

➢ การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ35-E1

➢ การขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร

➢ การแจ้งออกต าแหน่งของกรรมการและผู้บริหาร

➢ การขอตรวจสอบคุณสมบัติของกรรมการและผู้บริหาร

ระบบ E-Approval (Whitelist ทะเบียนกรรมการ)



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

หน้าระบบทดสอบ E-Approval
ชื่อผู้เข้าใช้ระบบ สังกัดบริษัท

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดการผู้มีอ านาจลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

หน้าแสดงการจัดการผู้มีอ านาจลงนาม

• รายชื่อกรรมการตามกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
และกรรมการท่ีได้รับมอบอ านาจ 

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

หน้าแสดงการจัดการผูม้ีอ านาจลงนาม
กรณีกรรมการผู้มีอ านาจลงนามตามรายชื่อกรรมการตามกรมพัฒนาธุรกิจการค้า • ต้องกด “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บรายการท่ีด าเนินการไว้

1. เลือก “รายชื่อกรรมการผู้มี
อ านาจลงนาม”

3. กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูล

2. บันทึกข้อมูล

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

หน้าแสดงการจัดการผูม้ีอ านาจลงนาม
กรณีมอบอ านาจ

2. กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูล

1. บันทึกข้อมูลพร้อมแนบเอกสารหนังสือมอบอ านาจ 

• ต้องกด “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บรายการท่ีด าเนินการไว้

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

1 2

3



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การสร้างแบบค าขอ



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ

(ก) การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ35-E1
(ข) การขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร
แจ้งการเปลี่ยนเปลี่ยนแปลงขอ้มลู เช่น ชื่อ-นามสกุล สัญชาติ การเปลี่ยนต าแหน่ง ประวัติการศึกษา ประวัติการอบรม IOD
(ค) การแจ้งออกต าแหน่งของกรรมการและผู้บริหาร
(ง) การขอตรวจสอบคุณสมบัติของกรรมการและผู้บริหาร (เฉพาะกรณีบุคคลที่อาจมีลักษณะขาดความน่าไว้วางใจ ตาม ประกาศ
คณะกรรมการ ก.ล.ต. ว่าด้วย การก าหนดลักษณะขาดความน่าไว้วางใจของกรรมการและผู้บริหารของบริษัท)

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การสร้างแบบค าขอ

การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ35-E1



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

FLOW : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ35-E1

End

1.กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจ
2. ตราประทับอิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี)

ส่งแบบค าขอ

กรรมการและผู้บริหาร
ที่เป็นเจ้าของข้อมูลลงนาม

ส านักงานอนุมัติ และ
เผยแพร่รายชื่อ

7 วันท าการ

ส านักงานรับเอกสาร
สร้างแบบขึ้นทะเบียนกรรมการและ
ผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ35-E1

Start



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา

1. เป็นคนไทย / เป็นชาวต่างชาติ

3. ระบุข้อมูลท่ัวไป ของ
กรรมการหรือผู้บริหาร 
**ระบุ E-mail ด้วย

4. แล้ว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูล

2. ต้องการก าหนดค าน าหน้า+
พร้อมแนบเอกสาร

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

5.กรณีเคยมีการเปลี่ยนแปลง
ชื่อ- นามสกุล กด”เพ่ิม” เพ่ือ
บันทึกข้อมูลพร้อมแนบเอกสาร
การเปลี่ยนแปลงด้วย (ถ้าม)ี 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

6. ระบุข้อมูลท่ัวไป ของกรรมการ 
หรือผู้บริหาร
**ระบุ E-mail ด้วย

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

7. ระบุกรณีมีต าแหน่งกรรมการ 
(ตามหนังสือรับรองบริษัท) 

8. ระบุกรณีเป็นผู้บริหาร ให้ระบุชื่อเรียก
ต าแหน่งในบริษัท

• ให้ระบุวันท่ีได้รับแต่งตั้งและวันท่ีมี
ผลบังคับใช้ด้วย

• กรณีรักษาการสามารถให้เลือก 
รักษาการ

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

9. ระบุกรณีเป็นบริษัทในกลุ่ม
Holding Company 
(ตามเกณฑ์ ก.ล.ต. หรือ ตลท.) 
เลือกบริษัทแม่ที่บริษัทสังกัดอยู่

• เมื่อเลือกท่ีตั้งต้องระบุบริษัทแม่ที่บริษัทสังกัด
อยู่ โดยสามารถกดค้นหารายชื่อได้

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

10. ระบุประวัติการศึกษา /
สาขาวิชาหลัก  / สถาบัน
การศีกษา

11. ระบุประวัติการอบรมท่ีจัดโดยสมาคม
ส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย ของ
กรรมการและผู้บริหารด้วย (ถ้าม)ี

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ลักษณะขาดความน่าไว้วางใจ

12. กรรมการและผู้บริหารต้องแสดง
คุณสมบัติของกรรมการและผู้บริหาร
ว่าไม่มีลักษณะขาดความน่าไว้วางใจ ตาม
หลักเกณฑ์ท่ีก าหนด

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ผู้ที่เกี่ยวข้อง

• บุคคลนี้จะเป็นผู้ท่ีส านักงานติดต่อประสานงานของแบบค าขอขึ้นทะเบียน
กรรมการและผู้บริหาร 

• รายชื่อผู้ประสานงานจะปรากฎในเอกสารในส่วนค ารับรองของบริษัท

13. ระบุชื่อ เบอร์โทรศัพท์ และ 
e-mail ของบุคคลท่ีบันทึกข้อมูลตามท่ี
ได้รับมอบหมายจากบริษัท 

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
ผู้มีอ านาจลงนาม

14. เลือกรายชื่อกรรมการผู้มีอ านาจ
ลงนามท่ีจะด าเนินการลงนามในคร้ังนี้ 
พร้อมตราประทับอิเล็กทรอนิกส(์ถ้าม)ี 
หรือผู้รับมอบอ านาจ

กรณีไม่พบตราประทับบริษัท ระบบจะแสดงข้อความ
“ไม่พบข้อมูล Company Account ของส านักงานคณะกรรมการก ากับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ สามารถแจ้งแต่งตั้ง Company Account (https://www.sec.or.th/ca)”

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

• บันทึกฉบับร่าง
เพ่ือจัดเก็บร่างข้อมูลไว้



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
กรณีส่งให้ผู้ลงนาม

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

• ส่งให้ผู้ลงนาม  เพ่ือด าเนินการให้  (1) กรรมกำรหรือผู้บริหำรท่ีเป็นเจ้ำของข้อมูล ลงนำม
   (2) กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม พร้อมตรำประทับอิเล็กทรอนิกส์ถ้ำมี หรือผู้รับมอบอ ำนำจ ลงนำม

15. สามารถกดเพ่ือเลือกดูเอกสารก่อนได้

16. เลือกภาษาเอกสารก่อนกด “ส่งให้ผู้ลงนาม”



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

สร้างแบบค าขอ : การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม)่ แบบ35-E1
กรณีส่งให้ผู้ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การแจ้งเตือน/เข้าระบบ/การลงนาม

(ระบบ e-Signature)



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การแจ้งเตือน
กรณีการลงนามของกรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล / กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

A. ส าหรับกรรมการและผู้บริหารบุคคลไทย 
คลิก “Sign in with Digital ID”

A B

B. ส าหรับกรรมการและผู้บริหารชาวต่างชาติ ให้
กรอก Passport number และ Password 
คลิก “Sign In”

การเข้าระบบ e-Signature 
กรณีกรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล /กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

รายการท่ีต้องลงนามอิเล็กทรอนิกส์

การลงนาม
กรณีกรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล /กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

รายชื่อแบบค าขอท่ีต้องลงนาม

ค าขอในนามบริษัท

ดูตัวอย่างเอกสาร

เมื่อตรวจสอบเอกสารกด “NEXT” เพ่ือลงนาม

การลงนาม
กรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล /กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ลงนามอิเล็กทรอนิกส์

ลงนามโดยการยืนยัน OTP ทางโทรศัพท์มือถือ 

ด าเนินการตรวจสอบเงื่อนไขก่อนกด 
“ยอมรับเงื่อนไข”

การลงนาม
กรณีกรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล /กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การลงนาม
กรณีกรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล /กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การลงนาม
กรณีกรรมการและผู้บริหารเจ้าของข้อมูล /กรรมการผู้มีอ านาจลงนามหรือผู้รับมอบอ านาจลงนาม

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

กรณีไม่ทราบ Company Account ของบริษัทคือ E-mail ใดให้สอบถามมายัง IT Service Desk โทร. (66) 1207 กด 3 กด 1 หรือ e-mail: helpdesk@sec.or.th

จากแบบค าขอลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับบัญชีผู้ใช้งานนิติบุคคล
หรือคณะบุคคล (Company Account)
ผู้ท่ีถือตราประทับจะเป็น E-mail ของคนที่ระบุไว้ในข้อ 3 ของแบบค าขอ

การแจ้งเตือน
กรณีมีตราประทับบริษัท (Company Account) 

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบลงนามข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

การลงนามกรณีตราประทับ
เมื่อเจ้าของประวัติลงนามเรียบร้อย คนท่ีถือตราประทับ
บริษัทจะได้รับ E-mail เพ่ือลงนามรับรองข้อมูล

การแจ้งเตือน
กรณีมีตราประทับบริษัท (Company Account) 

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

กรอกรหัส Company Account ID
SECTHเลขท่ีจดทะเบียนนิติบุคคล และ Password

การลงนาม
กรณีมีตราประทับบริษัท (Company Account) 

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การเข้าระบบ e-Signature 
กรณีมีตราประทับบริษัท (Company Account) 

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การลงนาม
กรณีมีตราประทับบริษัท (Company Account) 

ส าหรับผู้มีหน้าที่ลงนาม

ลงนามโดยการยืนยัน OTP ทาง
โทรศัพท์มือถือ 

ด าเนินการตรวจสอบเงื่อนไขก่อนกด 
“ยอมรับเงื่อนไข”



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การสร้างแบบค าขอ

แบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บรหิาร



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : แบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

FLOW : การขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร

End

ส่งแบบค าขอ

กรรมการและผู้บริหาร
ที่เป็นเจ้าของข้อมูลลงนาม

ส านักงานอนุมัติ และเผยแพร่รายชื่อ

7 วันท าการ

ส านักงานรับเอกสาร
สร้างแบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลง
ข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร

Start



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : แบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

ซึ่งบุคคลท่านนี้จะมีรายชื่อแสดงในระบบ Whitelist แล้ว

เมื่อต้องการการแจ้งเปลี่ยนแปลงให้เลือก “แก้ไข”



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

• บันทึกฉบับร่าง
เพ่ือจัดเก็บร่างข้อมูลไว
• ส่งให้ผู้ลงนาม
เพ่ือด าเนินการให้
(1)กรรมกำรหรือผู้บริหำรท่ีเป็น
เจ้ำของข้อมูล ลงนำม
(2) ส ำนักงำนรับเอกสำร

1. ระบุข้อมูลท่ีต้องการ
การแจ้งเปล่ียน

2. แล้ว ให้กดปุ่ม 
“ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบ
ข้อมูล

สร้างแบบค าขอ : แบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สามารถกดเพ่ือเลือกดูเอกสารก่อนได้

เลือกภาษาเอกสารก่อนกด “ส่งให้ผู้ลงนาม”

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

สร้างแบบค าขอ : แบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การสร้างแบบค าขอ

แบบแจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บรหิาร



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ :แบบแจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บรหิาร

ส าหรับ EF-3

FLOW : แจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บริหาร 

End

EF-3 ลงนาม
ส่งแบบค าขอ

สร้างแบบแจ้งลาออกจากต าแหน่ง
กรรมการ และผู้บริหาร 

ส านักงานอนุมัติ และเผยแพร่รายชื่อ
7 วันท าการ

ส านักงานรับเอกสาร

Start



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

1. เลือกท่ีชื่อกรรมการหรือผู้บริหารท่ีต้องการแจ้งการ
พ้นจากต าแหน่งต่อส านักงานโดยเลือกกด 
“แจ้งออกจากต าแหน่ง”

2. เลือกสาเหตุการแจ้งพ้นจากต าแหน่ง 
พร้อมระบุวันท่ีพ้นจากต าแหน่ง 
ด าเนินการกด “ยืนยัน”

สร้างแบบค าขอ :แบบแจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บรหิาร

ส าหรับ EF-3



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

• ส่งให้ผู้ลงนาม
เพ่ือด าเนินการให้
(1) เจ้ำหน้ำท่ีปฏิบัติกำร (EF-3)ลงนำม
(2) ส ำนักงำนรับเอกสำร

สร้างแบบค าขอ :แบบแจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บรหิาร

ส าหรับ EF-3



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การการลงนาม

แบบแจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บรหิาร



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

• ผู้บันทึกข้อมูลคือ EF3
      เมื่อกด “ยืนยัน”ระบบจะโหลดหน้ำลงนำม
อิเล็กทรอนิกส์ให้ในทันที 

การการลงนาม : แบบแจ้งลาออกจากต าแหน่งกรรมการและผู้บริหาร

ส าหรับ EF-3

ลงนามโดยการยืนยัน OTP ทาง
โทรศัพท์มือถือ 

ด าเนินการตรวจสอบเงื่อนไขก่อนกด 
“ยอมรับเงื่อนไข”



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การสร้างแบบค าขอ
แบบการขอตรวจคุณสมบัติกรรมการและผูบ้ริหาร 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สร้างแบบค าขอ : แบบการขอตรวจคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหาร 

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

FLOW : การขอตรวจคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหาร 

End

ส่งแบบค าขอ
กรรมการและผู้บริหาร
ที่เป็นเจ้าของข้อมูลลงนาม

ส านักงานแจ้งผลการตรวจสอบ 

7 วันท าการ

ส านักงานรับเอกสาร
สร้างแบบขอตรวจคุณสมบัติ
กรรมการและผู้บริหาร 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

1. เป็นคนไทย / เป็นชาวต่างชาติ

4. ระบุชื่อรายละเอียดผู้ขอตรวจ
คุณสมบัติอาทิเช่นบริษัท / ท่ีอยู่ / 
เบอร์ติดต่อ

3. แล้ว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูล

2.ระบุข้อมูลท่ัวไป ของกรรมการ
หรือผู้บริหาร 
**ระบุ E-mail ด้วย • บันทึกฉบับร่าง

เพ่ือจัดเก็บร่างข้อมูลไว้
• ส่งให้ผู้ลงนาม
เพ่ือด าเนินการให้
(1)กรรมกำรหรือผู้บริหำรท่ีเป็น
เจ้ำของข้อมูล ลงนำม
(2) ส ำนักงำนรับเอกสำร

สร้างแบบค าขอ : แบบการขอตรวจคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหาร 

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การการแจ้งเตือน

EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การแจ้งเตือนส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน

• กรณีส านักงานไดร้ับข้อมูลอิเล็กทรอนิกสแ์ล้ว
กรรมกำรหรือผู้บริหำรท่ีเป็นเจ้ำของข้อมูล / กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม พร้อมตรำประทับ
อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ำม)ี หรือผู้รับมอบอ ำนำจ / EF3 ลงนำมอิเล็กทรอนิกส์ครบถ้วนแล้ว

1

• กรณีเอกสารได้รับการอนุมตัิแล้ว
ส ำนักงำนได้รับ ตรวจสอบ และเผยแพร่แล้วท่ี EApprovalPublic (sec.or.th)

2

ส าหรับ EF-3 และผู้จัดเตรียมค าขอ/แบบรายงาน 

https://web-eapproval-public-dev.sec.or.th/whitelist/TH


SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

FAQ 

ระบบทะเบียนกรรมการและผู้บรหิาร



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

FAQ : ระบบทะเบยีนกรรมการและผู้บริหาร

Q : เม่ือท ำระบบ e-Approval แลว้ กรรมกำรใหม่จะตอ้งลงนำม (จรงิ) ในเอกสำร ดว้ยหรอืไม่
A : ไม่ตอ้งแลว้เป็นกำรลงนำมผ่ำนระบบ E-Signature ใหค้  ำรบัรองขอ้มลู / ยินยอมใหเ้ปิดเผยขอ้มลูโดยใช้ Digital ID แลว้

Q :ระบบ E-Approval whitelist จะเริม่ใชง้ำนตัง้แตเ่ม่ือไหร ่และยงัตอ้งท ำผ่ำนระบบเก่ำและน ำสง่เอกสำรท่ีก.ล.ต.อยู่เหมือนเดิมใช่หรอืไม่
A :ไตรมำสท่ี 3 (1 ก.ค 2568) 
 เน่ืองจำก Whitelist ในปัจจบุนัคำดวำ่จะยำ้ยขึน้ระบบใหม่ (ระบบ E-Approval) ในไตรมำส 3 ซึง่จะเปลี่ยนรูปแบบกำรใหบ้รกิำรแบบไร้

กระดำษ (Paperless) เป็นกำรลงนำมออนไลน์
หมายเหตุ : ยังใช้ระบบเดิมจนกว่าจะขึน้ระบบใหม่



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

FAQ : ระบบทะเบยีนกรรมการและผู้บริหาร

Q : กรรมกำร ผูบ้รหิำร ของบรษัิท จ ำเป็นตอ้งยืนยนัตวัตนไหม หรอื ยืนยนัตวัตนเฉพำะผูมี้อ  ำนำจลงนำม
A : บคุคลท่ีตอ้งยืนยนัตวัตน Digital ID (DGA) + Thai ID มีดงันี ้  

2.1 กรณีกำรย่ืนแบบแจง้รำยช่ือกรรมกำรและผูบ้รหิำร (แบบ35-E1)
  - กรรมกำรและผูบ้รหิำรท่ีลงนำมรบัรองขอ้มลูท่ีเป็นเจำ้ของขอ้มลู
  - กรรมกำรผูมี้อ  ำนำจลงนำมหรอืผูร้บัมอบอ ำนำจ
 2.2 กรณีกำรย่ืนแบบแจง้เปลี่ยนแปลงขอ้มลูสว่นบคุคล 
 - กรรมกำรและผูบ้รหิำรท่ีลงนำมรบัรองขอ้มลูท่ีเป็นเจำ้ของขอ้มลู

 2.3 กรณีกำรย่ืนแบบขอตรวจคณุสมบตัิกรรมกำร (แบบ 35-E2)
 - บคุคลท่ีจะไดร้บัแตง่ตัง้เป็นกรรมกำรและผูบ้รหิำรท่ีลงนำมรบัรองขอ้มลูท่ีเป็นเจำ้ของขอ้มลู



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

FAQ : ระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร
Q : กรรมกำร มอบอ ำนำจให ้ผูอ่ื้นมีอ ำนำจลงนำมไดห้รอืไม่  ตอ้งสง่เอกสำรกำรมอบอ ำนำจ
A : ในระบบสำมำรถมอบอ ำนำจได้  ทัง้นี ้หำกมีกำรมอบอ ำนำจจะตอ้ง attach ไฟลห์นงัสือมอบอ ำนำจในระบบ โดยหนงัสือมอบอ ำนำจให้
กระท ำตำมแบบท่ีกฎหมำยก ำหนด*
หมำยเหตุ
* หนงัสือมอบอ ำนำจ เป็นหนงัสือที่จะมอบอ ำนำจใหก้บั “ผูร้บัมอบอ ำนำจ” เพ่ือใหก้ระท ำกำรใด ๆ แทนตนเองในเรื่องท่ีตอ้งด ำเนินกำรทำงกฎหมำย โดยในหนงัสือ
จะตอ้งบอกรำยละเอียดของ “ผูม้อบอ ำนำจ**” เช่น ช่ือ ท่ีอยู่ และจะมอบอ ำนำจใหบ้คุคลท่ำนใดก็ตอ้งมีกำรระบรุำยละเอียดของผูร้บัมอบอ ำนำจดว้ย  โดยหนงัสือมอบ
อ ำนำจจะตอ้งมีทัง้รำยมือช่ือของ “ผูม้อบอ ำนำจ” และ “ผูร้บัมอบอ ำนำจ” ใหค้รบถว้น เพ่ือเป็นกำรยืนยนัควำมถกูตอ้งของกำรมอบอ ำนำจ เพรำะหำกไมม่ีกำรลงลำยมือ
ช่ือตำมท่ีก ำหนด กำรมอบอ ำนำจใหผู้อ่ื้น ๆ กระท ำกำรแทนก็ไมส่ำมำรถท ำไดเ้น่ืองจำกเรื่องท่ีใหก้ระท ำกำรแทนเป็นเรื่องท่ีส  ำคญั ทัง้นี ้ผูร้บัมอบอ ำนำจ อำจจะเป็นผูท่ี้
เก่ียวขอ้งกบัเรื่องท่ีใหก้ระท ำกำรแทน เช่น  พนกังำนบรษัิท หรอื บคุคล/นิติบคุคลอื่นที่ไดร้บัมอบมอบใหด้ ำเนินกำรแทนบรษัิทในเรื่องท่ีไดร้บัมอบอ ำนำจนัน้

**ตำมหลกักฎหมำย ผูท่ี้มอบอ ำนำจ จะตอ้งเป็นผูท่ี้มีอ ำนำจในกำรกระท ำกำรของบรษัิท ซึ่งก็คือกรรมกำรบรษัิทตำมท่ีไดแ้จง้อ ำนำจกรรมกำรบรษัิทต่อกระทรวง
พำณิชย์

อนึ่ง กำรท ำตรำสำรในลกัษณะใบมอบอ ำนำจ แห่งบญัชีอตัรำอำกรแสตมป์ ตอ้งเสียค่ำอำกรแสตมป์ ดงัต่อไปนี้
1. กำรมอบอ ำนำจใหบ้คุคลคนเดียวหรอืหลำยคนกระท ำกำรครัง้เดียวปิดอำกรแสตมป์ จ ำนวน 10 บำท
2. กำรมอบอ ำนำจใหบ้คุคลคนเดียวหรอืหลำยคนรว่มกนักระท ำกำรมำกกว่ำครัง้เดียวปิดอำกรแสตมป์ จ ำนวน 30 บำท
3. กำรมอบอ ำนำจใหก้ระท ำกำรมำกกว่ำครัง้เดียว โดยใหบ้คุคลหลำยคนต่ำงคนต่ำงกระท ำกิจกำรแยกกนัได ้คิดตำมรำยตวับคุคลที่รบัมอบอ ำนำจ ค่ำอำกร

แสตมป์ คนละ 30 บำท
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