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ข้อมูลประวัตเิลขานุการบริษัทและผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบโดยตรงในการควบคุมดูแลการท าบัญชี 

เลขำนกุำรบริษัท 

นายประมาศ ขวัญชืน้ 

วันที่แต่งตัง้: 27 กมุภำพนัธ์ 2561 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 

1. จดัท ำและเก็บรักษำเอกสำรดงัตอ่ไปนี ้ 

• ทะเบียนกรรมกำร  

• หนงัสือนดัประชมุคณะกรรมกำร รำยงำนกำรประชมุคณะกรรมกำร และรำยงำนประจ ำปีของบริษัท    

• หนงัสือนดัประชมุผู้ ถือหุ้น และรำยงำนกำรประชมุผู้ ถือหุ้น  

2. เก็บรักษำรำยงำนกำรมีส่วนได้เสียท่ีรำยงำนโดยกรรมกำรหรือผู้บริหำร  

3. ด ำเนินกำรอ่ืนๆ ตำมที่คณะกรรมกำรก ำกบัตลำดทนุประกำศก ำหนด 

นำยประมำศ ขวญัชืน้ จบกำรศึกษำระดับปริญญำโท สำขำกฎหมำย จำกมหำวิทยำลัยวิสคอนซิน แมดิสัน และผ่ำนกำรอบรมหลักสูตร
เลขำนกุำรบริษัท (Company Secretary Program) รุ่นท่ี 95/2019 ปัจจบุนั ด ำรงต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยกฎหมำยและเลขำนกุำรบริษัท 

ผู้ ท่ีได้รับมอบหมำยให้รับผิดชอบโดยตรงในกำรควบคมุดแูลกำรท ำบญัชี 

นางสาวเยาวภา พัฒนสุวรรณา 

วันที่แต่งตัง้: 15 พฤษภำคม 2562 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 

1. ก ำหนดกลยทุธ์และวำงแผนกำรด ำเนินงำนในด้ำนกำรบริหำรจดักำรงำนบญัชีเพ่ือให้กำรลงบญัชีให้เป็นไปตำมมำตรฐำนบญัชีท่ี
ถกูต้องและมีประสิทธิภำพ 

2. ร่วมก ำหนดแนวนโยบำยกำรบริหำรจดักำรด้ำนภำษีเพ่ือสนบัสนนุให้หน่วยงำนบญัชีสำมำรถน ำเสนอข้อมลูเพ่ือกำรตดัสินใจของ
ผู้บริหำรได้อย่ำงถกูต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภำพ และสอดคล้องกบัเปำ้หมำยองค์กร 

3. รวบรวม วเิครำะห์กำรใช้งบกำรเงินทัง้หมด และให้ค ำปรึกษำ ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้สอดคล้องกบักลยทุธ์และทศิทำงองค์กร 

นำงสำวเยำวภำ พัฒนสุวรรณำ จบกำรศึกษำระดบัปริญญำโท สำขำกำรบญัชี จำกจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ปัจจุบนั ด ำรงต ำแหน่งรอง
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบญัชีและกำรเงิน และผ่ำนกำรอบรมทำงด้ำนบญัชีดงัตอ่ไปนี ้  

ปี 2562 

• ท ำควำมเข้ำใจหลักกำรพืน้ฐำนของ TFRS 9 (Fundamental of TFRS 9) ส ำหรับทัง้กลุ่มสถำบันกำรเงินและกลุ่มท่ีไม่ใช่สถำบัน
กำรเงิน รุ่นท่ี 3/2562 

• สญัญำเช่ำตำม TFRS 16 และตวัอย่ำงประกอบควำมเข้ำใจ (เฉพำะผู้ เช่ำ)  
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ปี 2563 

• กำรอบรม TFRS ส ำหรับปี 2564 

• Transfer Pricing Documentation 


