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เอกสารแนบ 3 

รายละเอียดเกี่ยวกับหัวหน้างานผู้ตรวจสอบภายในและหัวหน้างานก ากับดูแลการปฏิบัติงานของบริษัท 

 

ชื่อ  นางสาวหทัยทิพย์   เกียรติตระกูล 

 

ต าแหน่งปัจจุบนั หัวหน้างานตรวจสอบภายใน และพนักงานฝ่ายบัญช ี

 

การศึกษา  ปริญญาตรี สาขาบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

 

ประสบการณ ์ 

2550 – ปัจจุบัน หัวหน้างานตรวจสอบภายใน บรษิัท สยามสปอร์ต ซินดิเคท จ ากัด (มหาชน) 

2559 – ปัจจุบัน พนักงานบัญชี บรษิัท สยามสปอร์ต ดิจิตอล มีเดีย จ ากัด 

2545 - 2559 พนักงานบัญชี บรษิัท สยามสปอร์ต ซินดิเคท จ ากัด (มหาชน) 

 

หน้าท่ีความรับผิดชอบของหัวหน้างานตรวจสอบภายใน 

1. จัดโครงสร้างแบ่งงานความรับผดิชอบและบรหิารงานทั่วไปภายในส านักตรวจสอบ 

2. จัดท าคู่มือและมาตรฐานการปฏิบตัิงานของผู้ตรวจสอบภายใน และสอบทานผูต้รวจสอบภายในว่าได้ปฏบิัติตามมาตรฐานที่ได้วางไว้ 

3. จัดท าแผนการตรวจสอบประจ าป ีที่ได้ผ่านการพิจารณาและเหน็ชอบจากคณะกรรมการตรวจสอบ 

4. จัดท างบประมาณประจ าปี และตวัช้ีวัดความส าเร็จของงานตรวจสอบ 

5. สอบทานแนวการตรวจสอบ (Audit Program) ของแต่ละงานตรวจสอบทั้งด้านปฏบิัติงานด้านสารสนเทศ เพื่อให้มีการใช้ทรัพยากร

อย่างคุ้มค่า และผลลัพธ์การตรวจสอบมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

6. สอบทานความเหมาะสมของระบบการจัดเกบ็ข้อมูลและการมีอยู่จริงของทรัพย์สินของบรษิัท 

7. ประเมนิความเชื่อถือได้และความถูกต้องของข้อมูลด้านบัญชีการเงนิ 

8. ก ากับดูแลการปฏิบัตงิานของหนว่ยงานต่างๆ ว่าเป็นไปตามนโยบาย เป้าหมาย และข้อบงัคบัของบริษัทและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

9. สอบทานรายงานผลการตรวจสอบและติดตามผลการปฏบิัติงานตามข้อเสนอแนะ 

10. จัดท ารายงานผลการตรวจสอบเสนอฝ่ายบรหิาร คณะกรรมการตรวจสอบ และคณะกรรมการบรษิทั 

11. คัดเลือกและพัฒนาผู้ตรวจสอบภายในทุกระดบัให้มีความรู้ความสามารถและประเมินผลการปฏบิัตงิานของผู้ตรวจสอบ 

12. ให้ค าปรึกษา แนะน า เกี่ยวกับระบบการควบคุมภายในและความเส่ียงกับหน่วยงานต่างๆ 

13. ปฏิบตัิงานพิเศษตามที่ได้รบัมอบหมายจากฝ่ายบรหิาร และคณะกรรมการตรวจสอบ 

14. ประสานงานกับผู้บรหิาร คณะกรรมการตรวจสอบ ผู้สอบบัญชี และที่ปรึกษา 
 

 
 


