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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เอกสารแนบ 1 
 
 
 

รายละเอียดเก่ียวกับกรรมการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจควบคุม และเลขานุการบริษัท 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

รายละเอียดเก่ียวกับกรรมการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจควบคุม และเลขานุการบริษัท 

ล าดับที่ 1 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นายเจริญพงษ์ องค์วงศ์สกลุ อาย ุ39 ปี ด ารงต าแหน่งประธานกรรมการ, กรรมการ, และประธานเจ้าหน้าท่ีบริหาร โดยได้รับ

แตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 12 มิถนุายน 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาตรี วศิวกรรมศาสตร์ สาขา ไฟฟ้าก าลงั มหาวทิยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบรีุ 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 61/2007 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
0.30 % (ตนเอง 0.30 %) 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งประธานกรรมการ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งกรรมการ และประธานเจ้าหน้าท่ีบริหาร บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2554 – 2558 ด ารงต าแหน่งกรรมการ และรองกรรมการผู้จดัการ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 เป็นกรรมการผู้ มีอ านาจลงนามผูกพนับริษัท 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 
ไม่มี 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 2 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นางบญุทพิย์ ช้างนิล อาย ุ41 ปี ด ารงต าแหน่งกรรมการ และกรรมการผู้จดัการ โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 13 มีนาคม 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาตรี การจดัการทัว่ไป สาขา การบญัชี มหาวทิยาลยัราชภฏัภเูก็ต 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 120/2015 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
0.000005 % (ตนเอง 0.000005 %) 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งกรรมการ และกรรมการผู้จดัการ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2549 – 2558 ด ารงต าแหน่งผู้จดัการทัว่ไป สายงานสนบัสนนุ และผู้จดัการฝ่ายบญัชีและการเงิน 
บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 เป็นกรรมการผู้ มีอ านาจลงนามผูกพนับริษัท 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 
ไม่มี 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 3 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นางภณิดา ใช้เฮง อาย ุ34 ปี ด ารงต าแหน่งกรรมการ และรองกรรมการผู้จดัการ โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 13 มีนาคม 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ประกาศนียบตัรวิชาชีพชัน้สงู บริหารธุรกิจ คอมพิวเตอร์ วทิยาลยัเทคโนโลยีภาคตะวนัออก 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 120/2015 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
ไม่มี 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งกรรมการ และรองกรรมการผู้จดัการ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2554 – 2558 ด ารงต าแหน่งผู้จดัการฝ่ายบริหารทรัพยากรมนษุย์ และผู้ช่วยผู้จดัการฝ่ายการเงิน 
บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2552 – 2554 ด ารงต าแหน่งผู้จดัการฝ่ายบริหารทรัพยากรมนษุย์ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 เป็นกรรมการผู้ มีอ านาจลงนามผูกพนับริษัท 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 
ไม่มี 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 4 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นายอนตุร ตนัตราภรณ์ อาย ุ45 ปี ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และประธานกรรมการตรวจสอบ โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 

12 มิถนุายน 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาโท Animation & Interactive Multimedia, Visual Communication – RMIT University, Australia 

 อนปุริญญาโท Animation & Interactive Multimedia, Visual Communication – RMIT University, Australia 

 อนปุริญญาตรี Computer Aided Art & Design, School of Arts and Design – RMIT University, Australia 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 61/2007 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
ไม่มี 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และประธานกรรมการตรวจสอบ 
บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2549 – 2558 ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และกรรมการตรวจสอบ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 

 ผู้อ านวยการบริหาร โรงเรียนอนบุาลหสัดนิ (อาชีพหลกั) 

 ท่ีปรึกษาด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร บริษัท โซนิคอินเตอร์เฟรท จ ากดั 

 ผู้อ านวยการฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร บริษัท พระราม 3 ฮอนด้าคาร์ จ ากดั 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 5 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นายภทัรธร ทศันสวุรรณ อาย ุ41 ปี ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และกรรมการตรวจสอบ โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 28 

พฤศจิกายน 2549 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาตรี นิตศิาสตร์บณัฑติ มหาวทิยาลยัรามค าแหง 

 ปริญญาตรี วทิยาศาสตร์บณัฑติ มหาวทิยาลยัราชภฏัจนัทรเกษม 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 61/2007 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
ไม่มี 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2549 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และกรรมการตรวจสอบ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 

 หุ้นส่วน ทนายความ และท่ีปรึกษากฎหมาย ส านกังานกฎหมายห้างหุ้นส่วนจ ากดั พี ที เอ็ม แอนด์ แอสโซสิเอท (อาชีพ
หลกั) 

 ท่ีปรึกษา บริษัท ไทย ฟิตติง้ โฮม กรุ๊ป จ ากดั 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 6 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นายหริรักษ์ จามรกลุ อาย ุ44 ปี ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และกรรมการตรวจสอบ โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 12 

มิถนุายน 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาโท บริหารธุรกิจ Shenandoah University, USA 

 ปริญญาตรี วศิวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 

 ปริญญาตรี บริหารธุรกิจ มหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธิราช 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 120/2015 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
ไม่มี 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งกรรมการอิสระ และกรรมการตรวจสอบ บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 

 Senior Operations Manager – Motor, AXA Assistance Company Limited (อาชีพหลกั) 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 7 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นางสาววลยัลกัษณ์ คหูเพ็ญแสง อาย ุ52 ปี ด ารงต าแหน่งผู้จดัการทัว่ไป โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 13 มีนาคม 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 มธัยมศกึษาตอนปลาย ศนูย์การศกึษานอกโรงเรียน 

 หลกัสตูร Director Accreditation Program (DAP) รุ่นท่ี 27/2004 สมาคมส่งเสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
ไม่มี 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งผู้จดัการทัว่ไป บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2549 – 2558 ด ารงต าแหน่งผู้จดัการทัว่ไป สายงานปฏิบตักิาร บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 
ไม่มี 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 8 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นางสาวฉตัรสมุาลย์ ถนอมจิตต์ อาย ุ33 ปี ด ารงต าแหน่งผู้จดัการฝ่ายบญัชีและการเงิน โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 13 

มีนาคม 2558 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาตรี การบญัชี มหาวิทยาลยัศรีปทมุ 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
ไม่มี 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2558 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งผู้จดัการฝ่ายบญัชีและการเงิน บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2556 – 2558 ด ารงต าแหน่งรองผู้จดัการฝ่ายบญัชีและการเงิน บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 ปี พ.ศ. 2553 – 2556 ด ารงต าแหน่งผู้ช่วยผู้จดัการฝ่ายบญัชีและการเงิน บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 
ไม่มี 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

ล าดับที่ 9 

ช่ือ-สกุล / อายุ / ต าแหน่ง / วันท่ีได้รับแต่งตัง้ 
นางปาริชาต พงศ์รัตนเดชาชยั อายุ 35 ปี ด ารงต าแหน่งเลขานกุารบริษัท โดยได้รับแตง่ตัง้เม่ือวนัท่ี 11 มิถนุายน 2551 

คุณวุฒทิางการศกึษา / ประวัตอิบรม 

 ปริญญาตรี บริหารการจดัการ สาขาการบญัชี มหาวิทยาลยัราชภฏัราชนครินทร์ 

สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัท (%) 
2.5% (คูส่มรส 2.5%) 

ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร 
ไม่มี 

 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปี ย้อนหลัง (ข้อมูล ณ วันท่ี 31 กรกฎาคม 2559) 

 ปี พ.ศ. 2551 – ปัจจบุนั ด ารงต าแหน่งเลขานกุารบริษัท บริษัท ซติี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

 

การด ารงต าแหน่งใดๆ ในกิจการหรือองค์กรอ่ืนในปีที่ผ่านมา 
ไม่มี 

เน่ืองจากผู้บริหารของบริษัททัง้หมดด ารงต าแหน่งเป็นผู้บริหารของบริษัทย่อยด้วย จงึไม่ได้มีการจดัท ารายละเอียดเก่ียวกบั
ผู้บริหารของบริษัทย่อยเป็นตารางแยกตา่งหาก รายละเอียดเก่ียวกบัการด ารงต าแหน่งในบริษัทย่อยสามารถดไูด้จากตารางรายละเอียด
เก่ียวกบัการด ารงต าแหน่งเป็นกรรมการหรือผู้บริหารในบริษัทย่อยและบริษัทท่ีเก่ียวข้องกนัในหน้าถดัไป 

กรรมการ ผู้บริหาร และผู้ มีอ านาจควบคมุทัง้หมด ไม่เคยกระท าผิดหรือถกูลงโทษเน่ืองจากการกระท าความผิดตามระราช
บญัญตัหิลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ พ.ศ. 2535 หรือพระราชบญัญตัสิญัญาซือ้ขายล่วงหน้า พ.ศ. 2546 ในเร่ืองดงัตอ่ไปนี ้

1) การกระท าการโดยไม่สจุริต หรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง 
2) การเปิดเผยหรือเผยแพร่ข้อมลู หรือข้อความอนัเป็นเทจ็ท่ีอาจท าให้ส าคญัผิด หรือปกปิดข้อความจริงที่ควรบอกให้แจ้ง

ในสาระส าคญัซึง่อาจมีผลกระทบต่อการตดัสินใจของผู้ ถือหุ้น ผู้ลงทนุ หรือผู้ ท่ีเก่ียวข้อง 
3) การกระท าอนัไม่เป็นธรรมหรือการเอาเปรียบผู้ลงทนุในการซือ้ขายหลกัทรัพย์หรือสญัญาซือ้ขายล่วงหน้า หรือมีหรือเคย

มีส่วนร่วมหรือสนบัสนนุการกระท าดงักล่าว 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหานน) 

 
รายละเอียดเกี่ยวกับการด ารงต าแหน่งเป็นกรรมการหรือผู้บริหารในบริษัทย่อยและบริษัทที่เกี่ยวข้องกัน 
 

 

บริษัท บริษัทย่อย บริษัทที่เกี่ยวข้อง 

บมจ. ซิตี ้สตีล 
บจก. สยาม 
ไอโซ โปร 

บจก. มาร์ค 
เวิลด์ไวด์ 

บจก. ซิตี ้สตีล 
โปรดักส์ 

CT Universal 
Co., Ltd. 

บจก.ดับบลิว เค พี 
แอสเซ็ท พลัส 

บจก.อีสเทอร์น สตีล 
เซอร์วิส เซ็นเตอร์ 

บจก.สยาม ซี.ท.ีพี. 
อุตสาหกรรม 

1. นายเจริญพงษ์ องค์วงศ์สกลุ A, B, /, // A, B, /, // A, B, /, // A, B, /, // - - - - 

2. นางบญุทิพย์ ช้างนิล C, /, // C, /, // C, /, // C, /, // - - - - 

3. นางภณิดา ใช้เฮง D, /, // D, /, // D, /, // D, /, // - - - - 

4. นายคมกริช พงศ์รัตนเดชาชยั - - - -  /, // / - - 

5. นางสาวสพุตัรา พงศ์รัตนเดชาชยั - - - - /, // / - - 

6. นายอนตุร ตนัตราภรณ์ /, /// - - - - - - - 

7. นายภทัรธร ทศันสวุรรณ /, /// - - - - - - - 

8. นายหริรักษ์ จามรกลุ /, /// - - - - - - - 

9. นางสาววลยัลกัษณ์ คหูเพ็ญแสง E E E E - - - - 

10. นางสาวฉัตรสมุาลย์ ถนอมจิตต์ E E E E - - - - 

11. นางปาริชาต พงศ์รัตนเดชาชยั F - - - - - - - 

 
หมายเหต ุ A  = ประธานกรรมการ      B   =   ประธานกรรมการบริหาร, ประธานเจ้าหน้าที่บริหาร  C  =  กรรมการผู้จดัการ          
  D   =   รองกรรมการผู้จดัการ E  = ผู้บริหาร   F = เลขานกุารบริษัท          
  /   =   กรรมการ         //   =   กรรมการบริหาร             ///  =  กรรมการตรวจสอบ 
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บริษัท ซิตี ้สตีล จ ากดั (มหาชน) 

หน้าที่ความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัท 

ตามนโยบายเร่ืองข้อพึงปฏิบตัิท่ีดีส าหรับกรรมการบริษัทจดทะเบียน ได้ก าหนดให้บริษัทจดทะเบียนควรจดัให้มีเลขานุการ
บริษัท เพ่ือท าหน้าท่ีดูแลกิจกรรมต่างๆ ของคณะกรรมการ และดูแลให้คณะกรรมการและบริษัทปฏิบตัิตามกฎหมายและข้อบงัคบั ท่ี
เก่ียวข้อง และจดัท ารายงานการประชุมคณะกรรมการและผู้ ถือหุ้นให้ทนัภายในก าหนดเวลาท่ีกฎหมายก าหนด และเพ่ือเป็นการปฏิบตัิ
ตามข้อพงึปฏิบตัิท่ีดีส าหรับกรรมการบริษัทจดทะเบียน บริษัทจงึได้มีการแต่งตัง้เลขานกุารบริษัทขึน้ โดยเลขานกุารบริษัทจะมีคณุสมบตัิ
และหน้าท่ีดงัตอ่ไปนี ้

คุณสมบัตขิองเลขานุการบริษัท 
เน่ืองจากตามกฎหมายไม่ได้มีการก าหนดคุณสมบัติของเลขานุการบริษัทเอาไว้ ทางบริษัทจึงได้ก าหนดคุณสมบัติของ

เลขานกุารบริษัทเอาไว้ดงันี ้
1. ต้องเป็นบคุคลที่มีความรู้ความสามารถท่ีเหมาะสม 
2. มีประสบการณ์ในการท างาน 
3. ต้องเข้าใจระบบการปฏิบตังิานและโครงสร้างในบริษัทเป็นอย่างดี 
4. มีมนษุย์สมัพนัธ์ท่ีดี สามารถเป็นผู้ประสานงานท่ีดีได้ทัง้ภายในและภายนอกองค์กร 

หน้าที่ความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัท 
เลขานุการบริษัทต้องปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความรับผิดชอบ ความระมัดระวงั และความซื่อสัตย์สุจริต รวมทัง้ต้องปฏิบัติให้

เป็นไปตามกฎหมาย วตัถุประสงค์ ข้อบงัคบับริษัท มติคณะกรรมการ ตลอดจนมติท่ีประชุมผู้ ถือหุ้น โดยหน้าท่ีตามกฎหมายและหน้าท่ี
อ่ืนๆ ของเลขานกุารบริษัทมีดงันี ้

1. จดัท าและเก็บรักษาเอกสารดงัตอ่ไปนี ้

 ทะเบียนกรรมการ 

 หนงัสือนดัประชมุคณะกรรมการ รายงานการประชมุคณะกรรมการ และรายงานประจ าปีของบริษัท 

 หนงัสือนดัประชมุผู้ ถือหุ้น และรายงานการประชมุผู้ ถือหุ้น 
2. เก็บรักษารายงานการมีส่วนได้เสียท่ีรายงานโดยกรรมการหรือผู้บริหาร และจัดส่งส าเนารายงานการมีส่วนได้เสียตาม

มาตรา 89/14 ให้ประธานคณะกรรมการ และประธานกรรมการตรวจสอบทราบภายใน 7 วนัท าการนับแต่วนัท่ีบริษัท
ได้รับรายงานนัน้ 

3. ด าเนินการอ่ืนๆ ตามที่คณะกรรมการก ากบัตลาดทนุประกาศก าหนด 
4. ให้ค าแนะน าด้านกฎหมายและกฎเกณฑ์ต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง และข้อพึงปฏิบตัิด้านการก ากับดูแลในการด าเนินกิจกรรม

ของคณะกรรมการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
5. ท าหน้าท่ีในการด าเนินการจดัประชมุคณะกรรมการบริษัทและการประชมุผู้ ถือหุ้น 
6. ตดิตอ่ประสานงานกบัหน่วยงานภายในบริษัทให้ปฏิบตัิตามมติคณะกรรมการบริษัทและมตท่ีิประชมุผู้ ถือหุ้น 
7. ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีก ากับดูแล เช่น ส านักงานคณะกรรมการก ากับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 

(กลต.) และตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย และดแูลการเปิดเผยข้อมลูและรายงานสารสนเทศต่อหน่วยงานท่ีก ากับ
ดแูลและสาธารณชน ให้ถกูต้องครบถ้วนตามกฎหมาย 

8. จดัให้มีการปฐมนิเทศ ให้ค าแนะน าแก่กรรมการท่ีได้รับการแตง่ตัง้ใหม่ 
9. ดแูลด้านนกัลงทนุสมัพนัธ์, ประชาสมัพนัธ์ และส่งเสริมภาพลกัษณ์ท่ีดีให้กบับริษัท 
10. ดแูลเร่ืองความรับผิดชอบตอ่สงัคมของบริษัท 
11. หน้าท่ีอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากบริษัท 




