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เอกสารแนบ 1: รายละเอียดเกี่ยวกับกรรมการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจควบคุมของบริษัท และเลขานุการบริษัท 

1. คณะกรรมการบริษัท   

ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2557 คณะกรรมการบริษัท มีกรรมการจ านวนทัง้สิน้ 9 คน โดยมีรายละเอียดของกรรมการ ดงันี ้

ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท/ประเภทธุรกิจ 

นายนท ีอ่อนอิน 
- ประธานกรรมการ  
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556            

 42  ปริญญาโท  M.Sc. International 
Business, London South Bank   
University, UK. 
 ปริญญาตรี  บริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลยัอสัสมัชญั 
กำรอบรม 
 หลกัสตูร Director Accreditation 
Program (DAP) 106/2013 (ปี 2556) 
 Chairman Forum 1/2557 หวัข้อ 
“Clean Business: What is the 
Chairman Role?” โดยสมาคมส่งเสริม
สถาบนักรรมการบริษัทไทย 

 หลกัสตูร Role of the Chairman 
Program (RCP) 32/2013 (ปี 2556) 

ไมมี่ ไมมี่ บริษัทจดทะเบียนอ่ืน  -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ส.ค.2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท สามที เอ็นจิเนียร่ิง จ ากดั / ธุรกิจผลิตและ
จ าหน่ายระบบสายพานในโรงงานอตุสาหกรรม 

ก.ค.2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท สบายใจคอนสตร๊ัคชัน่แอนด์ ดิเวล 
ลอบเม้นท์ จ ากดั / ธุรกิจรับเหมาก่อสร้าง 

ก.ค.2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เลเชอ่ร์เฮ้าส์ จ ากดั / ธุรกิจรับเหมาก่อสร้าง 

ก.พ.2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เลเชอร์เดย์ จ ากดั / ธุรกิจรับเหมาก่อสร้าง 

ก.พ.2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท สบายใจพร๊อพเพอร์ตี ้จ ากดั / ธุรกิจ
รับเหมาก่อสร้าง และให้เชา่อพาร์ทเม้นท์ 

ม.ค.2554 – ปัจจบุนั ผู้จดัการทัว่ไป บริษัท โตโยกซ์ เทรดดิง้ (ไทยแลนด์) จ ากดั / 
ธุรกิจจ าหน่ายทอ่อตุสาหกรรม 

พ.ค.2552 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท โอนิน พร็อพเพอร์ตี ้จ ากดั / ธุรกิจ
นายหน้าค้าอสงัหาริมทรัพย์ 

ก.ค.2556 –ส.ค.2556 กรรมการ บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ธุรกิจ
ผลิตและจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

ก.ค.2556 – ก.ย.2557 กรรมการ บริษัท มนัน่ีพลสั 56 จ ากดั / ธุรกิจรับเหมาก่อสร้าง 

ก.ค.2556 – ม.ค.2557 กรรมการ บริษัท ออนวาเคชัน่ จ ากดั / ธุรกิจรับเหมาก่อสร้าง 

ก.พ.2556 – พ.ย.2557 กรรมการ บริษัท อินเนอร์ร่ี จ ากดั / ธุรกิจรับเหมา
ก่อสรางและให้เชา่อปุกรณ์ก่อสร้าง 
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ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท/ประเภทธุรกิจ 

2. นายอนันท์ รักอริยะพงศ์ 
- กรรมการ 
- ประธานกรรมการบริหาร 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556                  

 72 กำรอบรม 

 หลกัสตูร Director Accreditation 
Program (DAP) 106/2013 (ปี 2556) 
 

15 เป็นบิดาของ     
นายอดิศกัดิ ์       
รักอริยะพงศ์, 
นางสาวปิยจิต     
รักอริยะพงศ์ และ            
นายอานภุาพ       
รักอริยะพงศ์ 

บริษัทจดทะเบียนอ่ืน -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ก.ค.2551 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เซปเป้ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั / รอการ
ช าระบญัชี 

พ.ค.2531 – ส.ค.2556 กรรมการ บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั  / ธุรกิจ
ผลิตและจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

3. นายอดิศักดิ์  รักอริยะพงศ์ 
- กรรมการ 
- กรรมการบริหาร 
- ประธานเจ้าหน้าทีบ่ริหาร 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556                  

 42  ปริญญาโท  Master of Business 
Management, Nagoya University, Japan. 

 ปริญญาตรี  บริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลยัอสัสมัชญั 
กำรอบรม 

 หลกัสตูร Director Accreditation 
Program (DAP) 103/2013 (ปี 2556) 
 

11.27 เป็นบตุรของ    
นายอนนัท์         

รักอริยะพงศ์ และ
เป็นพี่น้องกบั
นางสาวปิยจิต     

รักอริยะพงศ์ และ            
นายอานภุาพ       
รักอริยะพงศ์ 

บริษัทจดทะเบียนอ่ืน -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ส.ค. 2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท สามที เอ็นจิเนียร่ิง จ ากดั /ธุรกิจผลิต
และจ าหนา่ยระบบสายพานในโรงงาน
อตุสาหกรรม 

ก.ย.2553 – ปัจจบุนั 
 

กรรมการ บริษัท ฮายาชิ โปรดกัส์ จ ากดั / ธุรกิจ
จ าหน่ายถงุยางอนามยั. 

ก.ค. 2551 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เซปเป้ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั / รอการ
ช าระบญัชี 

ปี 2550 – ปัจจบุนั Managing Director บริษัท โตโยกซ์ เทรดดิง้ (ไทยแลนด์) จ ากดั / 
ธุรกิจจ าหน่ายทอ่อตุสาหกรรม 

ก.ค.2551 – ส.ค.2556 กรรมการและประธาน
เจ้าหน้าที่บริหาร 

บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ธุรกิจ
ผลิตและจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ/2 
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ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท/ประเภทธุรกิจ 

4. นางสาวปิยจิต รักอริยะพงศ์ 
- กรรมการ 
- กรรมการบริหาร 
- ประธานเจ้าหน้าที่การเงิน 
- ประธานกรรมการบริหารความเสี่ยง 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556                  

 40  ปริญญาตรี Bachelor Degree (with 
honors) in Liberal Arts from University of 
Sheffield, England  
กำรอบรม 

 หลกัสตูร Director Accreditation 
Program (DAP) 103/2013 (ปี 2556) 
 

11.27 เป็นบตุรสาวของ
นายอนนัท์         

รักอริยะพงศ์ และ
เป็นพี่น้องกบั     
นายอดิศกัดิ ์       

รักอริยะพงศ์และ            
นายอานภุาพ       
รักอริยะพงศ์ 

บริษัทจดทะเบียนอ่ืน -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ปี 2556  - ปัจจบุนั กรรมการ PT. Sappe Indonesia / บริษัทยอ่ย 

ก.ค.2551 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เซปเป้ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั /รอการ
ช าระบญัชี 

ต.ค.2555 – ส.ค.2556 กรรมการและประธาน
เจ้าหน้าที่การเงิน 

บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ธุรกิจ
ผลิตและจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

ปี 2549 – ปี 2555 Director-Head of 
Institutional Client 

Group 

ธนาคารบีเอ็นพี พารีบาส์ สาขากรุงเทพ / 
ธนาคารพาณิชย์ 

5. นายอานุภาพ รักอริยะพงศ์ 
- กรรมการ 
- กรรมการบริหาร 
- ประธานเจ้าหน้าที่ปฏิบตัิการ 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556                  

 36  ปริญญาตรี Engineer Major Computer 
Science, University of California, USA. 
กำรอบรม 

 หลกัสตูร Director Accreditation 
Program (DAP) 103/2013 (ปี 2556) 
 

11.27 เป็นบตุรชายของ
นายอนนัท์         

รักอริยะพงศ์ และ
เป็นพี่น้องกบันาย

อดิศกัดิ์             
รักอริยะพงศ์และ  
นางสาวปิยจิต    
รักอริยะพงศ์            

บริษัทจดทะเบียนอ่ืน -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ปี 2553 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท ฮายาชิ โปรดกัส์ จ ากดั / ธุรกิจ
จ าหน่ายถงุยางอนามยั./2จจจจ/ 

ก.ค. 2551 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เซปเป้ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั / รอการ
ช าระบญัชี 

ก.ค.2551 – ส.ค.2556 กรรมการ และประธาน
เจ้าหน้าที่ปฏิบตัิการ 

บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ผลิต
และจ าหน่ายคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 
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ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท/ประเภทธุรกิจ 

6. นางนิรัชรา ศิริอ าพันธ์กุล 
- กรรมการ (อิสระ) 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556            

 52  ปริญญาตรี  เศรษฐศาสตร์ 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่
กำรอบรม 
 หลกัสตูร Director Certification 
Program (DCP) 180/2013 (ปี 2556) 
 หลกัสตูรผู้บริหารระดบัสงู สถาบนั
วิทยาการตลาดทนุ รุ่นที่ 5 (วตท.5) 

 

ไมมี่ ไมมี่ บริษัทจดทะเบียนอ่ืน -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ม.ค.2550 – ปัจจบุนั ประธานกรรมการ บริษัท ถงุสด จ ากดั / ธุรกิจสินค้าบรรจภุณัฑ์ 

ก.ค.2556 – ส.ค.2556 กรรมการอิสระ บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ผลิต
และจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

ปี 2545 – ปี 2555 กรรมการ, Head Investment 
Banking, Thailand 

บริษัทหลกัทรัพย์ บาร์เคลย์ แคปปิตอล 
(ประเทศไทย) จ ากดั  / ธุรกิจหลกัทรัพย์ 

7. นายธนา เธียรอัจฉริยะ 
- กรรมการ (อิสระ) 
- ประธานกรรมการตรวจสอบ 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556                  

 46  ปริญญาโท  Master of Business 
Administration, Washington State University, 
USA. 
 ปริญญาตรี  เศรษฐศาสตร์  (เกียรตินิยม
อนัดบั2) จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 
กำรอบรม 
 หลกัสตูร Director Certification 
Program (DCP) 181/2013 (ปี 2556) 
 หลกัสตูรผู้บริหารระดบัสงู สถาบนั
วิทยาการตลาดทนุ รุ่นที่ 8 (วตท.8) 

 

ไมมี่ ไมมี่ บริษัทจดทะเบียนอ่ืน 

ปี 2555 – ปี 2556 
ประธานเจ้าหน้าทีบ่ริหาร 
(สายธุรกิจบรอดแคสติง) 

บริษัท จีเอ็มเอ็ม แกรมม่ี จ ากดั (มหาชน) / 
ธุรกิจบนัเทิงและสื่อ 

ปี 2553 – ปี 2554 
รองประธานเจ้าหน้าที่
บริหารกลุม่กลยทุธ์และ

กิจการองค์กร 

บริษัท โทเทิ่ล แอ็คเซ็ส คอมมนิูเคชัน่ จ ากดั 
/ ธุรกิจให้บริการโทรศพัท์เคลื่อนที่ 

บริษัทอ่ืน 

ส.ค.2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เอส เอฟ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
/ ธุรกิจสร้างและจ าหน่ายภาพยนตร์ 

ปี 2556 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท เซ้าท์พอว์ บิสซิเนส จ ากดั / ธุรกิจให้
ค าปรึกษาและวางแผนธุรกิจ 

ปี 2556 – ปัจจบุนั ผู้อ านวยการ หลกัสตูรพฒันาความคิดสร้างสรรค์เชิง
ธุรกิจ มหาวิทยาลยัศรีปทมุ / การศกึษา 

ก.ค.2556 – ส.ค.2556 กรรมการอิสระ และประธาน
กรรมการตรวจสอบ 

บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ผลิต
และจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

     ปี 2554 – ปี 2555 ประธานเจ้าหน้าทีบ่ริหาร บริษัท พี.เค การ์เม้นท์ (อิมปอร์ต-เอ๊กปอร์ต) 
จ ากดั / ธุรกิจผลิตเคร่ืองแตง่กาย 
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ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท/ประเภทธุรกิจ 

8.นางสาวกัลณิการ์ ตริยางกูรศรี 
- กรรมการ (อิสระ) 
- กรรมการตรวจสอบ 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556            

 48  ปริญญาโท สาขาการเงินระหวา่งประเทศ, 
American Graduate School of 
International Management, USA. 

 ปริญญาตรี พาณิชยศาสตร์และการบญัชี 
สาขาการเงิน มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
กำรอบรม 

 หลกัสตูร Director Certification 
Program (DCP) 133/2010 (ปี 2553) 

 หลกัสตูร  Audit Committee Program 
45/2013 (ปี 2556) 

ไมมี่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไมมี่ บริษัทจดทะเบียนอ่ืน  
-ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ธ.ค.2556 - ปัจจบุนั กรรมการอิสระ และ
กรรมการสรรหาและ
ก าหนดคา่ตอบแทน 

ธนาคารไทยเครดติเพื่อรายยอ่ย จ ากดั 
(มหาชน) / ธุรกิจธนาคารพาณิชย์ 

ต.ค.2555 - ปัจจบุนั กรรมการลงทนุ บริษัทหลกัทรัพย์จดัการกองทนุซีไอเอ็มบี 
พรินซิเพล จ ากดั / ธุรกิจหลกัทรัพย์ 

ปี 2555 - ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท สวนสขุภาพอรุณ จ ากดั / ธุรกิจ
คลินิกดแูลสขุภาพ 

ปี 2548 – ปัจจบุนั กรรมการ บริษัท อรุโณเทล จ ากดั / ธุรกิจโรงแรมและ
ร้านอาหาร 

ก.ค.2556 – ส.ค.2556 กรรมการอิสระ และ
กรรมการตรวจสอบ 

บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั / ธุรกิจ
ผลิตและจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

ก.ค.2544 – ส.ค.2555 กรรมการผู้จดัการ บริษัทหลกัทรัพย์ บาร์เคลย์ แคปปิตอล 
(ประเทศไทย) จ ากดั / ธุรกิจหลกัทรัพย์ 
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ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท/ประเภทธุรกิจ 

9. นายสุรัตน์ ประลองศิลป์ 
- กรรมการ (อิสระ) 
- กรรมการตรวจสอบ 
วันทีด่ ำรงต ำแหน่ง : 
2 กนัยายน 2556                  

 45  ปริญญาโท  M.A in Finance and 
Investment, University of  Exeter 

 ปริญญาโท บริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์   

 ปริญญาตรี  วิศวกรรมศาสตร์สาขาวิชา
วิศวกรรมอตุสาหการจฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 
กำรอบรม 

 หลกัสตูร Director Accreditation 
Program (DAP) 106/2013 (ปี 2556) 

 Advance Audit Committee Program 
(AACP) 14/2014 (ปี 2557) 

ไมมี่ ไมมี่ บริษัทจดทะเบียนอ่ืน 

ส.ค.2557 –  ปัจจบุนั กรรมการ และกรรมการ
ตรวจสอบ 

บริษัท บางปะกง เทอร์มินอล จ ากดั (มหาชน) 
/ ธุรกิจให้บริการขนสง่และโลจิสติกส์ 

ปี 2555 รองประธาน - โลจิสติกส์
และการสง่ออก 

บริษัท ปนูซีเมนต์นครหลวงไทย จ ากดั 
(มหาชน) / ธุรกิจผลิตปนูซีเมนต์ 

ปี 2552 – ปี 2554 ผู้จดัการ – ฝ่ายวางแผน 
กลยทุธ์และการสง่ออก 

บริษัท ปนูซีเมนต์นครหลวงไทย จ ากดั 
(มหาชน) / ธุรกิจผลิตปนูซีเมนต์ 

บริษัทอ่ืน 

ปี 2556 – ปัจจบุนั ผู้อ านวยการการบริหาร
จดัการซพัพลายเชน 

บริษัท อิตลัไทย อตุสาหกรรม จ ากดั / ธุรกิจ
รับเหมาก่อสร้าง 

ก.ค.2556 – ส.ค.2556 กรรมการอิสระ และ
กรรมการตรวจสอบ 

บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั  /  ธุรกิจ
ผลิตและจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 
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2. เลขานุการบริษัท 

ช่ือ-สกุล/ต าแหน่ง 
อายุ 
(ปี) 

คุณวุฒิทางการศึกษา/ 
การอบรม 

สัดส่วนการ
ถือหุ้นใน
บริษัท (%) 

ความสัมพันธ์
ทางครอบครัว
ระหว่างผู้บริหาร 

ประสบการณ์ท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลัง 

ช่วงเวลา ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน/บริษัท 

นางสาวศรัณยา ธนาวดี 
- เลขานกุารบริษัท     
- เลขานกุารคณะกรรมการบริษัท 
- เลขานกุารคณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

- กรรมการบริหารความเสี่ยง 
- ผู้ชว่ยผู้อ านวยการฝ่ายบญัชี 
     
           

 36  ปริญญาตรี  พาณิชยศาสตร์และการบญัชี 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
กำรอบรม 

 หลกัสตูร Company Secretary Program 
ปี 2557 
 

ไมมี่ ไมมี่ บริษัทจดทะเบียนอ่ืน -ไมมี่- 

บริษัทอ่ืน 

ปี 2555 – ส.ค.2556  ผู้จดัการฝ่ายบญัช ี บริษัท ทรัพย์อนนัต์ เยนเนอรัล ฟู้ ด จ ากดั  / ผลิต
และจ าหน่ายเคร่ืองดื่มเพื่อสขุภาพ 

ปี 2553 – ปี 2556 ผู้ชว่ยกรรมการ -
ตรวจสอบบญัช ี

บริษัท เคพีเอ็มจี ภมิูไชย สอบบญัชี จ ากดั / 
ธุรกิจรับตรวจสอบบญัช ี

     ปี 2552 – ปี 2553 ผู้จดัการ – ตรวจสอบบญัช ี บริษัท เคพีเอ็มจี ภมิูไชย สอบบญัชี จ ากดั /
ธุรกิจรับตรวจสอบบญัชี  
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2.1 หน้าที่ความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัท 
เลขานกุารบริษัทจะต้องปฏิบตัิหน้าที่ตามที่ก าหนดในมาตรา 89/15 และมาตรา 89/16 ของพระราชบญัญัติ

หลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ พ.ศ.2535 ด้วยความรับผิดชอบ ความระมดัระวงั และความซื่อสตัย์สจุริต รวมทัง้ต้อง
ปฏิบตัิให้เป็นไปตามกฎหมาย วตัถปุระสงค์ ข้อบงัคบับริษัท มติคณะกรรมการ ตลอดจนมติที่ประชุมผู้ ถือหุ้น ทัง้นี ้หน้าที่
ตามกฎหมายของเลขานกุารบริษัทมีดงันี ้

1. จดัท าและเก็บรักษาเอกสารดงัตอ่ไปนี ้
ก. ทะเบียนกรรมการ 
ข. หนงัสอืนดัประชมุคณะกรรมการ รายงานการประชมุคณะกรรมการ และรายงานประจ าปีของบริษัท 
ค. หนงัสอืนดัประชมุผู้ ถือหุ้น และรายงานการประชมุผู้ ถือหุ้น 

2. เก็บรักษารายงานการมีสว่นได้เสยีที่รายงานโดยกรรมการหรือผู้บริหาร และจดัสง่ส าเนารายงานการ
มีส่วนได้เสียตามมาตรา 89/14 ให้ประธานคณะกรรมการ และประธานกรรมการตรวจสอบทราบภายใน 7 วนัท าการ     
นบัแตว่นัท่ีบริษัทได้รับรายงานนัน้ 

3. ด าเนินการอื่น ๆ ตามที่คณะกรรมการก ากบัตลาดทนุประกาศก าหนด 

นอกจากนี ้เลขานกุารบริษัทยงัมีหน้าที่อื่นๆ ดงันี ้

 ให้ค าแนะน า ดูแลประสานงาน และติดตามให้คณะกรรมการบริษัทมีการปฏิบัติตาม
วัตถุประสงค์ ข้อบังคับของบริษัท มติคณะกรรมการและมติผู้ ถือหุ้ น ข้อก าหนดทางด้านกฎหมายและกฎเกณฑ์ต่างๆ ที่
เก่ียวข้อง 

 ท าหน้าที่ในการด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการบริษัท คณะกรรมการเฉพาะเร่ืองและ
ประชมุผู้ ถือหุ้น 

 จดัให้มีการปฐมนิเทศ ให้ค าแนะน าแก่กรรมการท่ีได้รับการแตง่ตัง้ใหม่ 

 เสนอแนะหลกัสตูรการฝึกอบรมที่จ าเป็นและเหมาะสมให้แก่คณะกรรมการ 

 ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานในบริษัทให้ปฏิบัติตามมติคณะกรรมการบริษัทและมติ           
ที่ประชมุผู้ ถือหุ้น และกบัหนว่ยงานภายนอกที่ก ากบัดแูลบริษัทจดทะเบียน 

 สง่เสริมกรรมการ และผู้บริหาร ให้มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกบัการก ากบัดแูลกิจการที่ดีและ
จริยธรรมธุรกิจของบริษัท และติดตามให้มีการปฏิบตัิตามหลกัการดงักลา่ว รวมทัง้มีการทบทวนการก ากบัดแูลกิจการที่ดี
และจริยธรรมธุรกิจของบริษัทให้สอดคล้องกบักฎหมาย แนวทางปฏิบตัิของสากลและบริษัทชัน้น าตา่งๆ  

 ดแูลให้บริษัทปฏิบตัิตอ่ผู้ ถือหุ้นทกุรายอยา่งเทา่เทียมกนั เป็นธรรม และเป็นไปตามข้อกฎหมาย 
และเสริมสร้างความสมัพนัธ์ที่ดีกบัผู้ ถือหุ้นรายยอ่ย 

 เป็นหน่วยงานกลางในการประสานงานเร่ืองต่างๆ ระหว่างผู้ ถือหุ้ น กรรมการ ผู้ บริหาร 
ตลอดจนผู้มีสว่นได้เสยีทกุราย 

 หน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากบริษัท 

 


